Instruktion utbildning for Instruktor

Infor Utbildning

1. Administrator pd Handbollférbundet Norr skapar en utbildning i Idrottonline

2. Instruktor anmaler sig till utbildningen och bekraftar till Administrator nar detta ar gjort
via mail.

3. Administrator lagger till instruktor som Utbildare i Utbildningen och bekraftar detta via
mail.

4. Deltagare anmaler sig till utbildningen.

5. Loggain pd www.idrottonline.se. Kan du inte ditt inlogg till Idrottonline kontaktar du
support@idrottonline.se
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8. Valj darefter Utbildning i menyraden vagratt 6verst pa sidan


http://www.idrottonline.se/
mailto:support@idrottonline.se

9. Valj darefter Utbildningar i menyraden lodratt till vanster pa sidan
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10. Scrolla ner pa sidan. Har syns de utbildningar dér du ar tillagd som Utbildare.
Utbildningarna ar namngivna efter typ av utbildning.

11. Om du inte skulle se utbildningarna har tar du bort "kontrollera webbanmalda” i rutan
”Flagga”.

12. Valj den utbildning du vill administrera.

13. | fliken Information (kommer du till automatiskt nar du klickar pa utbildningen) -
Tillfallen (till hoger péa sidan) — ser du datum, tid och plats.

14. | fliken Anmaélda ser du vilka som ar anmalda.

Efter Utbildning

1. Gor steg 4-10 enligt ovan.

2. Om deltagare deltagit pa utbildning men inte finns med i deltagarlistan i Idrottonline
skall deltagaren laggas till. Det gor du genom att valja fliken Anmaélda - Lagg till - fylli
deltagarens personnummer (personen kommer upp automatiskt efter att du fyllt i
personnummer da systemet ar uppbyggt pa folkbokféring), mailadress, mobilnummer.
OBS! Se garna till att det inte ar deltagarens foraldrars mailadress/mobilnummer som
laggs in.




3. Valj fliken Narvaro. Alla deltagare som varit narvarande skall ha en grén ruta med

”narvarande” ifyllt. De deltagare som inte varit narvarande skall bockas ur och far
darmed en vit ruta med ”ej narvarande”.

4. Tryck pa Spara.
5. Meddela administrator pa Handbollforbundet Norr att narvaro i Idrottonline ar avstamd.

Administratorer Handbollforbundet Norr

Fanny Muhitdinova (Tranar och spelarutbildningar samt ovriga utbildningar med instruktor)
Fanny.muhitdinova@handbollnorr.se

David Bozian (Domare & Funktionarsutbildningar)
David.bozian@handbollnorr.se



mailto:Fanny.muhitdinova@handbollnorr.se
mailto:David.bozian@handbollnorr.se

